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Cj.7/22-23

VNITRNI RAD SKOLNIHO KLUBU

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona &. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim stfednim,
vyS§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni klub tuto smérnici — vnitini fad Skolniho
klubu (dale jen SK). Smérnice je sou&asti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu,
stanovi rezim SK, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
zakonné zastupce. Prokazatelné seznameni zakonnych zastupcl s timto fadem provede
vychovatelka SK pfi zapisu déti do SK a na webovych strankach ZS.

SK se ve své ginnosti Fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani v
platném znéni.

Poslani skolniho klubu

SK tvofi ve dnech $kolniho vyudovani mezistupefi mezi vyukou ve $kole a vychovou v
roding. SK neni pokracovanim $kolniho vyu&ovani, ma sva specifika, ktera ji od ného odlisuji.
Hlavnim poslanim SK je zabezpedeni zajmové &innosti, odpodinku a relaxace a &asteéné
také dohledu nad zaky.

Cinnost SK je uréena prednostné pro zaky druhého stupné zakladni $koly. K pravidelné
denni dochazce mohou byt pfijati i Zaci prvniho stupné zakladni Skoly, pokud nejsou pfijati k
ginnosti $kolni druziny. Cinnosti vykonavanych SK se mohou Ugastnit i Zaci, ktefi nejsou
prijati k pravidelné denni dochazce do SK (2aci dojizd&jici nebo &ekajici na odpoledni
vyuku).

1. PROVOZ A VNITRNIi REZIM SKOLNIHO KLUBU

1.1. Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka stanovuje ve vnitfnim fadu SK pro jednotlivé formy zajmového vzdé&lavani podle §
2 vyhlasky &. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni zplsob evidence
ucastnikd takto:

1.1.1. SK spada pod vedouci vychovatelku. Pro Fizeni provozu je uréena vychovatelka,
ktera zajiStuje pfihlaSovani a odhlasovani zaku, predavani informaci zakonnym zastupcim,
informuje vedouci vychovatelku o skute¢nostech vyzadujicich feeni a o déni ve SK.

1.1.2. O pfijeti u€astnika k ¢innosti ve &kolnim klubu ve formé& pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové cCinnosti se rozhoduje na zakladé pisemné pfihladky. Souclasti
pfihlasky k pravidelné vychovné vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupcl uCastnika o rozsahu dochazky a zpusobu odchodu u&astnika ze
Skolniho klubu.

O pfijeti Zaka k pravidelné dochazce rozhoduje Feditelka Skoly.
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1.1.3. VyS$e uplaty je splatna ke dni nastupu ditéte do SK (pfipsani na uget $koly nejdéle do
30. 9.), v pfipadé neuhrazeni Castky (po opétovném upozornéni o jejim neuhrazeni), bude
zakonny zastupce informovan o ukondéeni dochazky ditéte do SK (s podminkami provedeni
platby jsou zakonni zastupci seznameni pfi zapisu do SK). VySe Uplaty je stanovena pfedem
na cely $kolni rok. Skola pfijima platby v hotovosti jen zcela vyjime&né, zakonny zastupce
plati bezhotovostnim zpusobem. Kazdému ditéti je pro ucely plateb pfidélen variabilni
symbol. Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uUhrady v soucinnosti
s ekonomkou Skoly, pokud jsou zakonni zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud
zakonni zastupci nereaguji na Ustni vyzvy, prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na
jejich povinnost.

1.1.4. VysSi uplaty maze Feditelka snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
e Uucastnik nebo jeho zakonny zastupce je pfijemcem opakujicich se davek pomoci
v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
e UCastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle
zakona o socialnich sluzbach, nebo
e UucCastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na pfispévek na uhradu potfeb ditéte
podle zakona o statni socialni podpofe
a tuto skute€nost prokaze rediteli
1.1.5. Pokud za zaka neni zaplacen poplatek, vedouci vychovatelka o tom uvédomi
feditelku Skoly.
1.1.6. Pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz Skolniho klubu po
dobu del$i nez 5 dnu, Uplata se ucastnikovi pomérné snizi.
Dlavod omezeni nebo preruseni provozu Skolniho klubu je vzdy spojen s divodem:
e vyhlaseni krizového opatfeni (napf. stavem nebezpeci, nouzovym stavem),
e nafizeni mimoradného opatfeni (napf. epidemii nebo nebezpecim jejiho vzniku) nebo
e nafizenim karantény
1.1.7. Zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do SK sdéli rozsah
dochazky zaka a zplGsob odchodu Zzaka ze SK; tyto udaje jsou zaznamenany na prihlasce.
Omluvu nepfitomnosti Zaka ve SK, odchylky od dochéazky Zaka nebo pokud ma zak odejit ze
SK jinak & s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na prihlasce, sdéli toto zakonni
zastupci pisemné, na e-mail vychovatelky nebo pfimo do edookitu (ve vyjimeénych
pfipadech formou sms na telefon vychovatelky). Rovnéz timto oznami i pfedem znamou
nepfitomnost.
1.1.8. V ftfidni knize, na pfihladce a dochazkovém sesité je zaznamenavana dochazka ditéte
do SK.
1.1.9. PfihlaSovani a odhlasovani zak( ze SK je provadéno na zakladé fadné a véasné
vyplnéné pfihlasky. Odhlaseni je mozné vzdy v pololeti.

1.2. Organizace ¢innosti:

1.2.1. organizacni zajisténi
vychovatelka SK Nicova Eva 722 806 767

1.2.2. provozni doba SK pro $kolni rok 2022/23

Pondéli 12.30 - 15.30 hod
Utery 12.30 - 15.30 hod
Stfeda 12.30 - 15.30 hod
Ctvrtek 12.30 - 15.30 hod
Patek 12.30 - 15.30 hod
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1.3. Uzivané prostory (lokalizace)

Skolni klub tvofi tfi prichozi mistnosti, které Zaci mohou libovolné vyuzivat (klubovna,
relaxacni mistnost a informacéni centrum).

1.3.1. Charakteristika klubovny

V klubovné probiha v dopolednich hodinach vyuka. V odpolednich hodinach je vyuzivana k
volnoCasovym aktivitdm — pohybové, manipulacni a konstruktivni hry, spoleCenské a
pocitacové hry.

1.3.2. Charakteristika relaxacni mistnosti

Byvala Skolni knihovna od Skolniho roku 2016/17 slouZi jako relaxacni a odpocinkova
mistnost. Je urCena pro men$i pocCet UCastnikl zajmového vzdélavani, ktefi zde maji k
dispozici knihy, nau¢né i zadbavné Casopisy, stolni a logické hry. Mohou zde poslouchat
hudbu nebo jenom diskutovat a relaxovat.

1.3.3. Charakteristika informacniho centra

Software: internet, vyukové programy Terasoft, vyukové programy pro dyslektiky, slovniky
anglického a némeckého jazyka, pocitaCové hry. Informacni centrum je uréené pro zaky od
prvniho do devatého ro¢niku. Je zde moznost pfipojeni na internet, ktery vyuZzivaji pro svou
Skolni praci a k k vyhledavani informaci do rlznych pfedmétl. Nalezena fakta kombinuji
s encyklopediemi ze Skolni knihovny. Kazdy si zalozi vlastni internetovou adresu, kterou
vyuziva k dopisovani.

Protoze Skolni klub tvofi tfi propojené ucebny, je zde moznost libovolného prechazeni a
stfidani vzdélani, sportovani nebo relaxaéni Cinnosti. U&ebny jsou prostorové dostatecne,
dobfe osvétlené a lehce dostupné.

1.4. Podminky dochazky do SK

1.4.1. Oddéleni se naplnuji nejvySe do poctu 50 ucastnika.
1.4.2. Reditelka stanovuje touto smérnici nejvy3si pocet Gdastnikd na 1 pedagogického
pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti u€astnikl, zejména s ohledem na jejich
bezpecnost takto:
e pfi b&2né &innosti v mistnostech SK do 50 déti
e v oddéleni Ize individualné integrovat nejvyse 5 Ucastnikd uvedenych v § 16 odst. 9
Skolského zakona
e pii vyjimecnych akcich projedna vedouci vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem
organizacéni zajisténi akce v€etné poctu doprovazejicich osob.
1.4.3. Do SK piichazeji zaci sami (souhlas zakonnych zastupcl na pfihlasce do SK)
1.4.4. Rozsah denniho provozu SK a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vedouci vychovatelky a vychovatelky SK
1.4.5. V dobé& zajmového krouzku, ktery neni v nabidce SK, pfebiraji za dité zodpovédnost
vedouci téchto zajmovych utvarl. Zakonni zastupci s timto musi pisemné souhlasit.

1.5. Organizovana €innost

1.5.1. Cinnosti SK se mohou zU&astfiovat i Zaci nezafazeni do SK, pokud se této &innosti
neudastni piny podet Udastnikd pfijatych k pravidelné dochazce do SK stanoveny pro
oddéleni.
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1.5.2. V dobé prazdnin, mimoradnych prazdnin nebo mimoradného volna se provoz
Skolniho klubu prerusuje.

1.5.3. Zakonni zastupci ditéte a dal$i navstévnici do uceben SK nevstupuiji.

1.5.4. Rozsah denniho provozu projednava feditelka se zfizovatelem. Reditelka schvaluje
tydenni skladbu zaméstnani, ktera obsahuje €innosti odpocinkové, zajmové a rekreachni.

2. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI
DETI

2.1.1.  Vsichni se chovaiji pfi pobytu ve SK i mimo néj tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sv(j ani jinych osob. Zakam je povoleno v dobé& provozu SK zdrzovat se v prostorach $koly,
pouze na dobu nezbytné& nutnou pro pfevléknuti v Satné nebo cesty na WC. Kazdy uraz,
poranéni Ci nehodu, k niz dojde béhem jejich pobytu ve Skolni budové nebo mimo budovu pfi
akci pofadané SK, ohlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

Viychovatelka SK provede v prvni den $kolniho roku prokazatelné poudeni o bezpe&nosti a
dodate¢né pouceni déti, které pfi prvni hodiné chybély. O pouc€eni zakd provede
vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

2.2.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a b&éhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvarfet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro piedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat détem nezbytné
informace k zajisténi bezpec€nosti a ochrany zdravi.

2.2.3. Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zakonem je kazdy pedagogicky pracovnik
povinen ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat mienlivost a chranit pfed
zneuzitim data, udaje a citlivé osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu déti, zaku a
studentd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a $Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazdovat pouze nezbytné udaje a
bezpeéné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pfistupem, neposkytovat je subjektim,
které na né nemaji zakonny narok, nepotfebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2.2.4. VSichni zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci a protipozarni pfedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a
bezpecfnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je
jejich povinnosti informovat o téchto skute€nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti
a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého
onemocnéni zaka informuji okamzité vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného zaka.
Nemocny zak maze byt odeslan k Iékafskému vySetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby. Vychovatelka zkontroluje uplnost udaju na pfihlaSce: rodné Cislo, adresu, telefonni
Cisla zakonnych zastupcu do zaméstnani a domd.

PFi drazu poskytnou prvni pomoc, zajisti o$etieni Iékafem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a
vyplni zaznam do knihy Urazu, pfipadné vypini pfedepsané formulare. OSetfeni a vyplnéni
zaznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dozvédél
prvni.

2.2.5. Pedagogicti a provozni pracovnici 8koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez
dozoru dospélé osoby uvolfiovat k €innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k
lékafi atd. Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem &innosti SK.
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2.2.6. BezpeCnost a ochranu zdravi pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteCiiuje vzdélavani, zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

2.2.7. Pro &innost SK plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SK pro
svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napf. télocviény, cviéna kuchyrika, dilna,...), fidi se
prislusnymi Fady pro tyto uéebny. Zaci pfihlaseni do SK jsou pougeni o BOZP a zaznam o
pouceni je uveden v tfidni knize.

2.2.8. V pripadé EVAKUACE $koly jsou zaci prevedeni do MESTSKE KNIHOVNY.

3. PRAVA A POVINNOSTI uéastnikd zajmového vzdélavani VE
SK A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

3.1. Prava ucastniku

3.1.1. Na v8echna prava ditéte, jak jsou stanovena v Umluvé o pravech ditéte a prava
zakotvena v zakoné €.561/2004Sb. (Skolsky zakon) v platném znéni.
3.1.2.
e Ma pravo na ochranu pfed jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozZenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se
v8emi predpisy se vztahem k jeho pobytu a &innosti ve SK. Kazdy Uraz nebo vznik
Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti 8K, hlasi bez zbytecného odkladu.
e \/yjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti.
e V dobé mezi dopolednim a odpolednim vyugovanim byt ve SK.

3.2. Povinnosti zaku

3.2.1.

e fadné do SK dochazet,

e dodrzovat vnitini Fad SK, predpisy a pokyny Skoly a SK k ochrang zdravi a
bezpec€nosti, s nimiz byl seznamen,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnik(i $koly a SK vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

e informovat vychovatelku SK o zméné zdravotni zpGsobilosti, zdravotnich obtizich
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitfnim
fadem,

e oznamovat SK udaje které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpeénost
Zaka a zmény v téchto udajich,

e ve SK se chovat slusné k dospé&lym i jinym zak(m $koly, dbat pokyni pedagogickych
a provoznich pracovnik(, dodrzovat $kolni fad a fad SK. Chovat se tak, aby neohrozil
zdravi svoje, ani jinych osob.

e chodit do SK pravidelng a v&as, uéastnit se véech organizovanych &innosti. Dochéazka
do SK je pro pfihlagené zaky povinna. Odhlasit se muze vzdy ke konci pololeti.

e chodit vhodné oble€en s ohledem na planované Cinnosti,

e udrzovat prostory SK v &istoté a pofadku, chranit majetek pfed poskozenim,
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e pred ukon&enim g&innosti SK z bezpe&nostnich diivodi neopoustét Skolni budovu bez
védomi vychovatelky,

e chranit své zdravi i zdravi spoluzaku; jsou zakazany vSechny cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoju, zneuzivani navykovych a
zdravi $kodlivych latek). Nenosi do SK predméty, které by mohly ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

e zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky zaka vaci pracovnikim se vzdy povazuji
za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem,

e u kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zaku, ucitelu Ci
jinych osob je vyzadovana uhrada od zakonnych zastupcl zaka, ktery poSkozeni
zpUsobil. PFi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se zakonnymi
zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organim OSPOD.

e do SK nosit pouze véci potiebné k dané &innosti, cenné véci do SK nenosi. Mobilni
telefony jsou pfi pobytu ve SK vypnuty. Pfi komunikaci s détmi rodi¢e pouziji kontakt
na vychovatelku SK. PSP, MP3, tablety + ostatni elektroniku, hodinky, $perky a jiné
cenné véci maji zaci neustale u sebe, odkladat je sméji pouze z bezpeénostnich
divodu a na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich uschovu. Ztraty véci
hlasi neprodlené své vychovatelce. Dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci a
uzavirani Saten. Pfi nahlaseni kradeze se o udalosti pofidi zaznam na zakladé
vypovédi poskozeného. Véc se pfeda organim c&innym v trestnim Fizeni (ohlasit na
mistni nebo obvodni oddé&leni Policie CR).

3.2.2. P¥i porudeni povinnosti stanovenych timto fadem SK Ize uéastnikovi podle zavaznosti
provinéni ulozit:

e pisemné napomenuti vychovatelky

e podmineéné a nasledné vylougeni ze SK

Skola neprodlené oznami kazefisky postih a jeho diivody prokazatelnym zptsobem
zadkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace Skoly.

4. PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU

Zakonni zastupci maji primarni odpovédnost za vychovu a vyvoj ditéte

4.1. Prava zakonnych zastupct

e na aktualni informace o &innosti SK, vychovnych problémech a chovani ditéte ve SK

e vyjadrfovat se ke vdem rozhodnutim, tykajicich se podstatnych zalezZitosti

e zadat vychovatelku SK o uvolnéni ditéte v jinou dobu, nez je uvedeno v pfihlasce do
SK (listky, e-mail vychovatelky, edookit, ve vyjimeénych pfipadech formou sms na
telefon vychovatelky)

4.2. Povinnosti zakonnych zastupct

e zajistit, aby jejich dit& dochazelo Fadné do SK, je-li pfihlaseno

e informovat vychovatelku SK o zméné zdravotni zpuUsobilosti, zdravotnich obtiZich
ditéte nebo jinych zavaznych skuteCnostech, které by mohly mit vliv na bezpeénost
jejich ditéte

e zakonny zastupce je povinen zadat o odchod ditéte pfed stanovenou dobou,
zapsanou v pfihlasce pouze pisemnou formou (listky, e-mail vychovatelky, edookit, ve
vyjimecnych pfipadech formou sms na telefon vychovatelky)
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5. VYCHOVNA OPATRENI UCASTNIKU SK

(§ 31 52)

1. Vychovnymi opatienimi jsou pochvaly nebo jind ocenéni a kdzeniska opatieni. Kazenskym
opatienim je podmineéné vylou¢eni Giéastnika ze SK, vyloudeni z4ka ze SK a dalsi kazefiska
opatieni, kterd nemaji pravni dasledky pro zaka.

Pochvaly, jind ocenéni a dalSi kdzeniska opatfeni mize ud¢lit feditelka Skoly, vedouci
vychovatelka nebo tfidni ucitel.

2. Reditelka $koly miize v piipadé zavazného zavinéného poruseni povinnosti stanovenych
timto zakonem, Skolnim nebo vnitinim fadem rozhodnout o podmine¢ném vylouceni nebo o
vyloudeni zédka ze SK. V rozhodnuti o podminéném vyloudeni stanovi feditelka $koly
zkuSebni lhitu. Dopusti-li se zak v prabehu zkuSebni lhuty dalSiho zavinéného poruSeni
povinnosti stanovenych timto zdkonem, Skolnim nebo vnitinim fddem, miiZze feditelka Skoly
rozhodnout o jeho vylouceni.

3. Zvl1asté hrubé slovni a umyslné fyzické ttoky vi¢i pracovnikim SK nebo koly se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zédkonem.

4. O podmine¢ném vylouceni nebo o vylou€eni rozhodne feditelka Skoly do dvou mésict ode
dne, kdy se o provinéni dozvédéla, s vyjimkou ptipadu, kdy provinéni je klasifikovéno jako
trestny ¢in podle zvlaStniho pravniho piedpisu. O svém rozhodnuti informuje feditelka
pedagogickou radu. Zak prestava byt ucastnikem zajmového vzdélavani dnem nasledujicim
po dni nabyti pravni moci rozhodnuti o vylouceni, nestanovi-li toto rozhodnuti den pozdé&;jsi.

6. DOKUMENTACE

Ve SK se vede tato dokumentace:

e pisemné prihlasky déti, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
Ugastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu uéastnika ze SK
tfidni kniha ¢i jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace vcetné dochazky déti
celoro€ni plan €innosti
vnitini Fad SK, rozvrh &innosti
kniha Urazu a zaznamy o Urazech déti.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povérena vedouci vychovatelka.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice ¢j. 7- 21/22. Ulozeni smérnice v archivu

Skoly se fidi Spisovym fadem 3koly.

Smeérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.

Vnitini fad SK byl projednan na metodickém sdruzeni SD a SK, s vedenim ZS a

schvalen feditelkou ZS.

5. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2022

o

Lysa nad Labem 26. 8. 2022

Mgr. Martina Ondruskova Vrchotova Lenka
feditelka Skoly vedouci vychovatelka
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